UBND HUYEN THANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

TRUONG TIEU HQC LE VAN TAM DPjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 07/QD-THLVT Binh Duong, ngay 17 thang 02 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché?quéin ly, sir dung Hoc ba so
Trwong Ti€u hoc Lé Van Tam
HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LE VAN TAM

Can cir Quyét dinh so 253/0D-GDDT ngay 13/02/1997 ciia 5o Gido duc
va Pao tao Quang Nam vé viéc thanh ldp Truong Tiéu hoc Lé Van Tam,

Can cu Thong tuw 0 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/09/2020 cua Bo Gido
duc va Pao tao vé ban hanh Piéu Ié¢ Truong Tiéu hoc;

Can cit Quyét dinh s6 102/0D-SGDPT, ngay 13/02/2025 ciia S¢ Gido duc
va Dao tao tinh Quang Nam vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung Hoc ba
so cap Tiéu hoc,

Theo dé nghi ciia BY phdn chuyén mén nha truong.
QUYET PINH:
’ Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, st dung Hoc
ba s0 Truong Ti€u hoc L& Van Tam.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Picu 3. C4c bd phan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.
Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, b¢ phan chuyén mon.

Phan Thi Thanh Nga



UBND HUYEN THANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
TRUONG TIEU HQC LE VAN TAM DPjc 14p - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE
Quan Iy, sir dung Hoc ba s6 Truwong Tiéu hoc Lé Vin Tam
(Kém theo Quyét dinh sé: 07/0D-THLVT ngay 17/02/2025
ciia Hiéu truéng Truong Tiéu hoc Lé Van Tam)

Chwong |

QUY DPINH CHUNG

bPieu 1. Pham vi diéu chinh, doi twong 4p dung

1. Pham vi ap dung: Vin ban nay quy dinh viéc quan 1y, str dung Hoc ba sb
Truong Ti€u hoc L& Van Tam.

2. Poi tuong ap dung: Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va cac to chuyén
mOon trong nha truong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Hoc ba s6 13 hoc ba duoc s6 hoa, luu trit trén moi truong $6, ¢ ky xac thuc
dién tir cuia ¢4 nhan va to chtrc c6 tham quyén; co gia tri phap ly dé st dung trén
moi truong so.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy Hoc ba sb

1. Str dung Hoc ba sb nham nang cao hiéu qua trong cong tac quan 1y cua
nha truong; tao thuan loi cho can bg, gido vién trong viéc sir dung va theo doi qua
trinh hoc tap cta hoc sinh; bao mat va luu trir an toan dir liéu; thay thé hoc ba in
giay.

2. Hoc ba sb phai dam bao yéu cau an toan, chinh xac, co thé xac thuc, truy
vét trén moi truong dién tr va in dudi dang ho so giay theo ding quy dinh, dap
ung cac yéu cau vé phuc vu cong tac kiém tra, danh gié.

Picu 4. Noi dung, yéu cau vé Hoc ba sb; tao lap, quan ly, sir dung va
chinh stra Hoc ba so

1. Yéu cau vé Hoc ba s

- Bam bao luu trir dﬁy du, chinh xac thong tin vé hoc sinh va két qua hoc tap,
ren luyén ctia hoc sinh trong qua trinh hoc tap tai cap tiéu hoc.

- Pam bao nhét quén, toan ven thong tin khi hoc ba da dugc phat hanh (khéng
the thay doi thong tin).

- Co gia tri phap 1y khi st dung hoc ba va khi thuc hién cac tha tuc hanh
chinh lién quan, str dung dén hoc ba.

- T6 chtic, ca nhan dugc cap quyén c6 thé truy cap de xem, doc va su dung
thong tin trén hoc ba trén cong tra ctru Hoc ba s truc tuyén.

- Bao dam an toan thong tin c& nhan theo quy dinh ctia phép luat.
- Puoc Iuu trir an toan theo quy dinh.



- bam bao thuan tién cho viéc str dung, quan ly, tra ctru, xac thuc hoc ba truc
tuyén.

- Cho phép xuat ra ban mém ciia Hoc ba s6, c6 thé in dugc trén gidy theo
mau hoc ba quy dinh ctia B6 GDPT, dé st dung trong mét sé truong hop cu thé
(néu can).

2. Céu trdc, ndi dung cia Hoc ba sb

- Noi dung trén hoc ba sb gdm cac théng tin ca nhan cua hoc sinh va két qua
hoc tap rén luyén theo quy dinh tai Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngay
04/9/2020 cta Bo truong Bo GDDT va cac quy dinh cd lién quan.

- CAu truc goi tin ciia Hoc ba s6 dung dé trao doi thong tin (giao dich dién
tr) do Bo GDDT quy dinh dam bao dap tGng chuan dir liéu cua Bo GDDT da
ban hanh, bao mat, an toan thong tin va dap tng cac yéu cau co ban vé Hoc ba sb
nhu néu tai khoan 1 cua Diéu 4 quy ché nay.

3. Tao lap Hoc ba s6

Hoc ba sd duoc tao 1ap tor co s¢ dir ligu (CSDL) cua phén mém quan ly
truong hoc, dam bao cau tric goi tin theo huéng dan ctia Bo GDDT, c6 Ky sb
ctia nguoi dimg dau dé xac thuc giao dich dién tir va san sang két ndi béo cao dir
liéu hoc ba vé CSDL nganh gido duc ctia B6 GDDT phuc vu quan Iy va khai thac
str dung rong rai.

Trude ngay 30/6 hang nim, bao cio Hoc ba sb (chét dir lidu hoc ba) cua tat
ca hoc sinh da dugc xac nhan hoan thanh chuong trinh 16p hoc vé CSDL hoc ba
do S6 GDDT quan ly.

DPéi voi nhirng hoc sinh lp’p 1 dén lép 4 chua duoc xécw nhan hgén thanh
chuong trinh 16p hoc tai thoi diém 30/6 va can dugc danh gia bo sung dé xét hoan
thanh chuong trinh 16p hoc, s€ dugc bé‘o cdo Hoc ba s0 (chot dir ligu hoc ba) vé
CSDL hoc ba cta S¢ trude ngay 15/8 hang nam.

Trudce ngay 30/6 hang nim, nha truong co trach nhiém khoi tao hoc ba sO va
nop dir ligu vé CSDL. Sau qgéy 30/6, qéc hoc ba phat hién co6 sai sét, can thu hoi
s€ ap dung theo luong thu hoi hoc ba so tir truong [1én Phong GDDT.

Hoc ba sré cc} hiéu luc sfr dung (khi d6 khong thé sua, thay ddi duoc nodi dung
cua Hoc ba sd) ké tir thoi diém chot dir 1iéu hoc ba.

4. Quan ly Hoc ba )

- Viéc tao 1ap, phat hanh hoc ba s6: do nha truong chiu trach nhiém thyc hi¢n
theo quy dinh cia B6 GDDT.

- Phong GDBT quan 1y Hoc ba s6 theo pham vi va tham quyén.
- S6 GDBT xay dung CSDL hoc ba cua dia phuong.

- Nha truong chiu trach nhiém thyc hién tao lap, phat hanh va quan 1y Hoc
ba s6 doi vai tung hoc sinh hoc tap tai truong. Khi hoc sinh chuyén truong, thuc
hién chuyén giao quyén quan Iy Hoc ba s6 dam bao thu tuc chuyén truong theo



quy dinh.
5. St dung Hoc ba $6
a. Sir dung ban gidy ciia Hoc ba s6

Hoc ba sO ¢6 thé duoc chuyén dbi sang ban gidy, co ndi dung va thé thirc in
nhu mau hoc ba do B GDDT quy dinh.

Khi cin, noi st dung hoc ba c6 thé tra ciru (theo ma tra ctru dugc cung cap)
trén Cong tra ctru hoc ba dé xac thuc ndi dung thong tin cta hoc ba trén gidy.

b. Sitr dung Hoc ba 6 trén moi truong 56

Trén moi truong s6, khi c6 yéu cau vé hoc ba, ngudi ding co thé dung ban
mém hoc ba (xuat ra khi tra ctru trén Cong tra ctru hoc ba) dé sir dung.

~ Khi can, noi st dung c6 thé tra ctru (theo ma tra ctru duoc cung cap) trén
Cong tra ctru hoc ba (hoac ung dung VnelD khi dugc tich hgp) dé xac thuc no1
dung théng tin cia hoc ba.

Cac thu tuc hanh chinh va dich vu trong néi b nganh giao duc thyc hi¢n két
nbi va chia sé ndi dung hoc ba trén méi truong sb (khong khai bao hay nhép lai
thong tin hoc ba).

C. Tra curu Hoc ba so

Tb chirc, ca nhan c6 quyén dugc tra ciru thong tin hoc ba trén Cong tra ciru
hoc ba cia B§ GDDT theo quy dinh cua phdp luat. Viéc tra ciru phai ddm bao
bién phap bao mat, an toan thong tin c& nhan.

d. Thuec hién cac thu tuc hanh chinh

Céac phan mém, tng dung, cac dich vu cong truc tuyén trong nganh gido duc
phai bao dam cac chirc nang thuc hién cac thu tuc hanh chinh st dung hoac lién
quan dén thdng tin Hoc ba so trong nha truong.

6. Chinh sira théng tin Hoc ba s6

- Hoc ba sb chi duoc sira chita néu co sai s6t truéc ngay chdt thong tin
hoc ba (quy dinh tai khoan 3, Pi€u 4 cua quy ché nay).

- Tham quyén stra chita va chiu trach nhiém vé thong tin hoc ba thudc vé noi
phat hanh hoc ba.

Chuong I1
TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC, CA NHAN
Piéu 5. Trach nhiém chung ciia cic thanh vién tham gia sir dung Hoc ba s6

1. Bado mat tai khodn truy cap h¢ thong phan mém, khong nho hodc cung cap
tai khoan ca nhan dé nguoi khac 1am thay cong viéc ciia minh.

2. Chi thyc hién cac thao tac, quy trinh nghiép vu duge cho phep trén phan
mém.

3. Chiju trach nhiém toan dién vé thong tin ¢4 nhan cap nhat 1én hé théng.



4. Béo cdo kip thoi vé cac van dé bat thuong xdy ra khi truy cép vao phan
mém.

Pi¢u 6. Trach nhiém ciia Hiéu truong

1. T6 chirc trién khai Hoc ba sd trong pham vi nha truong (tao lap, quan ly,
sir dung) theo quy dinh. Chiu trach nhiém vé quan ly, st dung hoc ba s6 cua nha
truong. Nang cap phan mém quan 1y truong hoc dap tng cac yéu cau vé trién khai
Hoc ba s0. Ban hanh Quyet dinh thanh 1ap Ban Quan tri phan mém Hoc ba sb,
phan céng nhiém vu cu thé cho timg thanh vién.

2. Cung cap va quan ly tat ca cac tai khoan str dung Hoc ba s cta nha truong.
Gui dang ky chimg thu s6 cua don vi 1én co s& dit liéu quan 1y hoc ba sb ciia cap
Phong GDDT.

3. Xay du:ng va ban ’héll’ﬂ"l dinh van hanh va st dung Hoc ba s6 theo quy dinh,
trong d6 Iuu y dén cac van dé sau:

a. Quy dinh trach nhiém c4 nhan ctia mdi can bd, gido vién, nhan vién khi
tham gia str dung.

b. Quy dinh vé bao mat, an toan thong tin va tai khoan ngudi dung theo quy
dinh hién hanh cia phap luat.

C. Quyét dinh thot gian khoa, mé Hoc ba s6 va quy dinh cac thu tuc cap nhat,
sua chira Hoc ba s6 dung quy dinh.

4. T6 chire tap huén, tao diéu kién thuén lgi cho giao vién, nhan vién tham
gia su dung, khai thac phan mém Hoc ba s6 mdt cach hi€u qua, dung chirc nang,
nhiém vu dugc phan cong.

5. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cép nhat cac thong tin cua gido Vién,
hoc sinh vao co sé dir liéu Hoc ba so.

6. Xét duyét hoc hoc ba sb sau khi tat ca giao vién day cac mon hoc va gido
vién chu nhiém 16p da nhap day da nodi dung va ky sb. B&o céo hoc ba sb vé cong
tiép nhan hoc ba sd; thuc hién thu hdi, chinh sira, chdt hoc ba cua Phong GDDT,
S& GDDT theo quy dinh.

7. Quyet dinh xir 1y theo tham quyen dé nghi cac cip c6 tham quyén quyet
dinh xur ly d6i véi ca nhan vi pham; quyét dinh khen thuong theo tham quyén, dé
nghi cip cO tham quyen khen thuong d6i véi t6 chirc, ca nhan cé thanh tich
trong viéc thuc hién tot quy dinh nay.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Gido vién chit nhiém 16p

1. Chiu trach nhiém danh gi4, tong hop két qua gido duc hoc sinh trong 16p;
hoan thanh ho so danh gia hoc sinh theo quy dinh. Cap nhat danh sach va so yéu
1y lich hoc sinh, chiu trach nhiém vé thong tin cap nhat vao dau nam hoc hoic
ngay khi c6 su thay d6i nhan than hoc sinh.

2. Ghi nhén xét, két qua tong hop danh gia gido duc va cac thanh tich cua
hoc sinh duoc khen thudng trong nam hoc vao Hoc ba so theo quy dinh.



3. Theo ddi, kiém tra va ky s theo quy dinh.

4. Thyc hién cac ndi dung khac theo quy ché va phan cong cua hiéu truong.

Picéu 8. Trach nhiém ciia gido vién day cac mon hoc

1. Phéi hop chit ché véi gido vién chii nhiém, chiu trach nhiém vé ndi dung
va viéc nhap két qua danh gia qua trinh hoc tap, rén luyén, két qua hoc tap cua
hoc sinh d61 vo1 mon hoc, hoat dong gido duc duoc giao nhiém vy, ky s6 doi voi
ndi dung nhap liéu dam bao dung thoi gian va theo quy dinh.

2. B4o 4o dé xuét véi Ban Quan tri vé van dé sy cb 161 cip nhét hé thong
phan mém hoac cac van dé kho khan, vudng mac khac lién quan.

3. Thyc hién cac noi dung khéc theo quy ché va phan cong cua hiéu trudng.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Can b Quan tri hé thong phan mém Hoc ba s6

- Tham muru cho Higu truong de dam bao cac diéu kién vat chat, trang thiét
bi phuc vu cho hoat dong ctia phan mém quan Iy trudng hoc.

- Quan ly va bao mat dir liéu, thuc hién khoa/mo phan mém Hoc ba s6 theo
yéu cau cua Hiéu truong. Thyc hién khoa, mo he thong theo yéu cau cua Hiéu
truong va theo quy ché quan 1y Hoc ba s cta don vi.

- P& nghi nha cung cap phan mém hozc tham muu cho Hiéu truong bao cao
cap c6 tham quyeén cap nhat kip thoi cac ndi dung thay doi theo quy dinh.

- Huéng dan, hd trg cac thanh vién sir dung phian mém quan Iy trudng
hoc.

- Phan quyén cho céc c& nhan, nhom, td, b phén s dung Hoc ba s6; tham
muu cho Hiéu trué’ng dam bao cac di€u kién Vél:[ chat, trang tlliét bi phuc vu cho
hoat dong cua hé thong. Cap nhat dit 1i€u ban dau vao dau méi ndm hoc hodc cod
su thay doi theo su phan cong cua Hiéu truong.

- Khai bao théng tin chtmg thu sé cia don vi trén phan mém quan ly Hoc
ba so.

- Thyuc hién cac ndi dung khac theo quy ché va phan cong cua Hiéu
truong.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 10. Thanh tra, kiém tra va giam sat

1. Cac khau trong qua trinh thyuc hién quan 1y va str dung Hoc ba s6 déu chiu
su thanh tra, kiém tra, giam sat cia Bo GDDT, S6¢ GDDT va cac co quan co
tham quyén khéc.

2. Lanh dao nha truong thudng xuyén to chic kiém tra dir liéu ciing nhu viéc
cap nhat cac ndi dung cua can bd, gido vién trén phan meém.

3. Thanh tra, ki€ém tra tryc ti€p trén phan mém Hoc ba s6 khi ¢6 yéu cau cua



doan thanh tra, kiém tra cap trén.
biéu 11. Khen thuéng, ky luat
_Hiéu truong quyét dinh xur 1y theo tham quyén, dé nghi cac cap c6 tham
quyén quy€t dinh xtr Iy doi véi to chue, ca nhan vi pham; quyet dinh khen thuong
theo tham quyén,dé nghi cac cap c6 tham quyen khen thudng doi véi ca nhan co
thanh tich trong viéc thuc hién tot quy dinh nay.

Piéu 12. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay ap dung cho viéc quan ly, sir dung Hoc ba s6 Truong Tiéu
Lé Van Tam trong thoi gian thi diém (hét thang 8/2025).

2. Trong qua trinh thuc hién, qnéu cac van ban can cu dugc dan chiéu dé ap
dung cho Quy ché nay duoc stra doi, bo sung hodc thay thé bang van ban moi thi
s€ ap dung theo cac van ban moi do. Quy ché nay s€ dugc di€u chinh bo sung
trong qua trinh trién khai thuc hién néu phét sinh van dé maéi hoac khéng con phu
hop./.



